
印刷：　2025/5/7

令和6年度　監査委員事務局　公文書ファイル管理簿

色 作成部署 保存期間満了日 いつ どこへ ﾚｺｰﾄﾞｽｹｼﾞｭｰﾙ 媒体の種別
資料の取扱い

（ウツシカエ・オキカエの説明）
保存
年限

方式 原本保管部署 ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰ有無

066 01_共通 001 ファイリング 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度ファイル基準表 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 電

066 01_共通 001 ファイリング 000 - 赤 令和6年度 003 （資）ファイリング・システム導入資料 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 001 ファイリング 000 - 赤 令和6年度 002 （資）文書保存箱カード 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）保存年限満了分のみ廃棄 30年 フ

066 01_共通 002 調査・回答 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度調査回答（庁外） 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

066 01_共通 002 調査・回答 000 - 黄 令和6年度 002 令和6年度調査回答（庁内） 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度公示（4月～6月） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 30年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度公示（7月～9月） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 30年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 003 令和6年度公示（10月～12月） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 30年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 004 令和6年度公示（1月～3月） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 30年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 010 令和6年度行政情報一覧表 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 011 令和6年度文書　収受・発送簿 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 012 令和6年度連絡・通知（庁外）上半期 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 012 令和6年度連絡・通知（庁外）下半期 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 013 令和6年度連絡・通知（庁内） 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 014 令和6年度公文書ファイル等の移管 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 30年 電

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 009 （資）国・県通知（法・規則の技術的助言等） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 008 （資）情報公開各種様式 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 007 （資）情報公開受付簿 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 006 （資）行政情報公開 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）保存年限満了分のみ廃棄 30年 フ

066 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 005 （資）文書分類表 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 004 例規 000 - 橙 令和6年度 001 （資）例規（条例・規則・規程等） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 移管 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 006 令和6年度復命書（上半期） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

066 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 007 令和6年度復命書（下半期） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

066 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 002 （資）人事（事務局職員） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）長期継続保管 30年 電

066 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 001 （資）人事（監査委員） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 バ

066 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 005 （資）共用等被服貸与簿 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 003 （資）事務引継書 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 併用 （資）長期継続保管 30年 バ

066 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度予算書 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 ウツシカエ後２年継続保管後廃棄 1年 電 財政課

066 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 003 令和6年度予算要求書・内示 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 ウツシカエ後２年継続保管後廃棄 1年 電

066 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 004 令和6年度翌年度予算要求書・内示 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 ウツシカエ後２年継続保管後廃棄 1年 電

066 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 005 令和6年度予算資料 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 ウツシカエ後２年継続保管後廃棄 1年 電

066 01_共通 007 決算 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度決算通知文書 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 電

066 01_共通 007 決算 000 - 黄 令和6年度 002 令和6年度決算資料 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 ウツシカエ後２年継続保管後廃棄 1年 電

066 01_共通 008 会計 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度郵券受払簿 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

066 01_共通 008 会計 000 - 緑 令和6年度 003 令和6年度予算執行簿　監査委員費（９節まで） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

066 01_共通 008 会計 000 - 緑 令和6年度 004 令和6年度予算執行簿　監査委員費（１０節） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

第1ｶﾞｲﾄﾞ 第2ｶﾞｲﾄﾞ 第3ｶﾞｲﾄﾞ 資料作成年 ファイル名
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066 01_共通 008 会計 000 - 緑 令和6年度 005 令和6年度予算執行簿　監査委員費（１１節以降） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

066 01_共通 009 財産 000 - 橙 令和6年度 003 （資）契約書(長期契約　スマートチャージ ) 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙
Ｒ５．２～Ｒ１０．１　契約期間終了後オキ
カエ

5年 フ

066 01_共通 009 財産 000 - 橙 令和6年度 003 （資）契約書(長期契約　スマートチャージ ) 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙
Ｈ３０．２～Ｒ５．１　契約期間終了後オキ
カエ５年保存

5年 フ

066 01_共通 009 財産 000 - 橙 令和6年度 002 （資）公印簿 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 009 財産 000 - 橙 令和6年度 001 （資）備品台帳 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

066 01_共通 010 会議 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度行財政改革推進本部会議 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電 総務課

066 01_共通 010 会議 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度部課長会議（上期） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電 総務課

066 01_共通 010 会議 000 - 青 令和6年度 003 令和6年度部課長会議（下期） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電 総務課

066 01_共通 010 会議 000 - 青 令和6年度 004 令和6年度関係課長会議 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

066 01_共通 010 会議 000 - 青 令和6年度 005 令和6年度その他会議等 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

066 01_共通 011 議会 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度定例会及び臨時会資料
議会説明員通知

監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 電 議会

066 01_共通 011 議会 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度総務常任委員会資料 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 電 議会

066 01_共通 011 議会 000 - 赤 令和6年度 003 令和6年度民生常任委員会資料 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 電 議会

066 01_共通 011 議会 000 - 赤 令和6年度 004 令和6年度建設経済常任委員会資料 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 電 議会

066 01_共通 011 議会 000 - 赤 令和6年度 005 （資）議会関連対応資料（提出案件） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

067 02_庶務 001 申請・届出 000 - 黄 令和6年度 006 令和6年度研修受講助成金申請 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

067 02_庶務 001 申請・届出 000 - 黄 令和6年度 005 （資）庁内LAN（ソフトウェア登録承認申請書等） 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）保存年限満了分のみ廃棄 30年 電

067 02_庶務 002 マニュアル 000 - 緑 令和6年度 008 （資）その他マニュアル 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）新版と差し替え 30年 電

067 02_庶務 002 マニュアル 000 - 緑 令和6年度 007 （資）情報公開事務の手引 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）新版と差し替え 30年 電

067 02_庶務 002 マニュアル 000 - 緑 令和6年度 006 （資）個人情報保護事務の手引 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）新版と差し替え 30年 電

067 02_庶務 002 マニュアル 000 - 緑 令和6年度 005 （資）旅費関係マニュアル 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）新版と差し替え 30年 電

067 02_庶務 002 マニュアル 000 - 緑 令和6年度 004 （資）財務会計マニュアル 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）新版と差し替え 30年 電

067 02_庶務 002 マニュアル 000 - 緑 令和6年度 003 （資）庶務事務マニュアル 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）新版と差し替え 30年 電

067 02_庶務 002 マニュアル 000 - 緑 令和6年度 002 （資）じょうれいくんユーザマニュアル 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）新版と差し替え 30年 フ

067 02_庶務 002 マニュアル 000 - 緑 令和6年度 001 （資）酒田市地域防災計画 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）新版と差し替え 30年 フ

067 02_庶務 003 都市監査委員会 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度全国都市監査委員会 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

067 02_庶務 003 都市監査委員会 000 - 橙 令和6年度 002 令和6年度東北都市監査委員会 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

067 02_庶務 003 都市監査委員会 000 - 橙 令和6年度 003 令和6年度山形県都市監査委員会 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

067 02_庶務 004 庶務 001 庶務 令和6年度 013 令和6年度庶務 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 電

068 03_計画総合 001 監査計画 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度監査計画 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

068 03_計画総合 001 監査計画 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度監査概要 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

068 03_計画総合 001 監査計画 000 - 青 令和6年度 003 （資）監査基準 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 電子 （資）長期継続保管 30年 電

069 04_定期監査 001 計画・通知 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度定期監査（実施計画） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

069 04_定期監査 001 計画・通知 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度定期監査（執行通知） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

069 04_定期監査 002 定期監査資料 001 橙 令和6年度 001 令和6年度定期監査資料（学校等） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

069 04_定期監査 002 定期監査資料 002 緑 令和6年度 001 令和6年度定期監査資料 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電
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069 04_定期監査 003 結果報告・措置 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度定期監査結果報告（結果報告） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

069 04_定期監査 003 結果報告・措置 000 - 黄 令和6年度 003 令和6年度定期監査結果報告（口頭注意） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

069 04_定期監査 003 結果報告・措置 000 - 黄 令和6年度 005 令和6年度指摘事項に対する措置 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

070 05_行政監査 001 計画・通知・結
果

000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度行政監査（実施計画・執行通知） 監査委員事務局 令和17年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 10年 電

070 05_行政監査 001 計画・通知・結
果

000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度行政監査結果 監査委員事務局 令和17年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 10年 電

070 05_行政監査 002 行政監査資料 000 - 橙 令和6年度 012 令和6年度行政監査調査票 監査委員事務局 令和17年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 10年 電

071
06_財援・指定管
理

001 計画・通知 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度財政援助団体・指定管理者等計画・執行通知 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

071
06_財援・指定管
理

002 結果報告・措置 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度財政援助団体・指定管理者等監査結果・措置 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

071
06_財援・指定管
理

003 財援・指定監査
資料

000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度財援団体・指定管理 監査資料 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

072 07_住民監査請求 000 - 000 - 黄 令和6年度 001 （資）住民監査請求 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 バ

073 08_例月出納検査 001 通知・結果報告 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度例月出納検査執行通知・結果報告 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

073 08_例月出納検査 002 一般・特別 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度例月出納検査資料（一般・特別） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

073 08_例月出納検査 003 水道事業 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度例月出納検査資料（水道・下水道） 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

074 09_決算審査 001 決算審意見書 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度決算審査意見書（一般・特別） 監査委員事務局 令和17年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 10年 電

074 09_決算審査 001 決算審意見書 000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度決算審査意見書（水道・下水道） 監査委員事務局 令和17年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 10年 電

074 09_決算審査 001 決算審意見書 000 - 緑 令和6年度 003 令和6年度決算審査意見書（健全化） 監査委員事務局 令和17年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 10年 電

074 09_決算審査 002 決算審査資料 001 橙 令和6年度 001 令和6年度決算審査通知、決算審査実施計画 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

074 09_決算審査 002 決算審査資料 001 橙 令和6年度 002 令和6年度決算審査資料提出、ヒアリング通知等 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

074 09_決算審査 002 決算審査資料 001 橙 令和6年度 003 令和6年度決算資料 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

074 09_決算審査 004 他市意見書等 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度他市決算審査関係資料 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 バ

075 10_その他監査 001 実地たな卸 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度用品調達基金実地たな卸 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

075 10_その他監査 001 実地たな卸 000 - 橙 令和6年度 002 令和6年度水道事業会計実地たな卸 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

075 10_その他監査 002 全般 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度指定金融機関等検査 監査委員事務局 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 1年 フ

075 10_その他監査 002 全般 000 - 青 令和6年度 004 （資）工事監査資料 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 フ

075 10_その他監査 002 全般 000 - 青 令和6年度 003 （資）債権管理資料 監査委員事務局 令和37年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 （資）長期継続保管 30年 バ

075 10_その他監査 003 監査のまとめ 000 - 黄 令和6年度 005 令和6年度監査のまとめ 監査委員事務局 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電


