
令和6年度　出納課　公文書ファイル管理簿

ファイル番号 色 作成部署 保存期間満了日 いつ どこへ ﾚｺｰﾄﾞｽｹｼﾞｭｰ
ﾙ

媒体の種別
資料の取扱い

（ウツシカエ・オキカエの説明）
保存
年限

方式 原本保管部署 ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰ有無

A202219421 235 01_共通 001 全庁共通 001 文書 赤 常 令和4年度 002 （資）文書保存箱カード 出納課 廃棄 紙 （資）保存年限満了分のみ廃棄 フ

A202219422 235 01_共通 001 全庁共通 001 文書 赤 常 令和4年度 003 （資）ファイリング・システム導入資料 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 フ

A202330187 235 01_共通 001 全庁共通 001 文書 赤 令和6年度 001 令和6年度ファイル基準表 出納課 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 フ

A202330188 235 01_共通 002 調査回答 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度調査回答（庁外） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330189 235 01_共通 002 調査回答 000 - 黄 令和6年度 002 令和6年度調査回答（庁内） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202219440 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 常 令和4年度 015 （資）出納課危機管理マニュアル 出納課 廃棄 紙 （資）新版と差し替え バ

A202219441 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 常 令和4年度 016 （資）事故報告 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219442 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 常 令和4年度 017 （資）酒田市地域防災計画
酒田市水防計画

出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管（新版と差し替え） バ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219443 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 常 令和4年度 018 （資）官庁会計システム関係 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 フ

A202330190 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度出納課から各課への通知 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330191 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度連絡・通知（庁外） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330192 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 006 令和6年度連絡・通知（庁内）） 出納課 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 1年 フ

A202330193 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 010 令和6年度会計の概要 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330194 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 011 令和6年度出納課運営方針 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330195 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 012 令和6年度文書収受簿 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330196 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 013 令和6年度雑綴り 出納課 令和 8年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 1年 フ

A202330197 235 01_共通 003 文書 000 - 緑 令和6年度 014 令和6年度公金収納機関担当者用資料 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202219444 235 01_共通 004 例規 000 - 橙 常 令和4年度 001 （資）条例、規則等の改正（平成１３～） 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219445 235 01_共通 004 例規 000 - 橙 常 令和4年度 002 （資）会計管理者の権限に属する事務の委任等の告示
Ｈ３～Ｈ２５

出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219446 235 01_共通 004 例規 000 - 橙 常 令和4年度 003 （資）会計管理者の権限に属する事務の委任等の告示
Ｈ２６～

出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202330198 235 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度非常勤職員関係
（出金簿・休暇届等）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330199 235 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度復命書（出張） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330200 235 01_共通 005 人事 000 - 青 令和6年度 003 令和6年度庁内打合せ・説明会等資料 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330201 235 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度一般会計　予算書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子
ウツシカエ後２年継続保管後廃棄　（原本
は財政課）

5年 フ キャビネＧ

A202330202 235 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度特別会計　予算書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子
ウツシカエ後２年継続保管後廃棄　（原本
は財政課）

5年 フ キャビネＧ

A202330203 235 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 003 令和6年度予算要求等に関する通知文書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330204 235 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 004 令和6年度予算要求書・内示 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330205 235 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 005 令和6年度翌年度予算要求書・内示 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 ウツシカエ後２年継続保管後廃棄 5年 フ

A202330206 235 01_共通 006 予算 000 - 赤 令和6年度 006 令和6年度予算資料 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 ウツシカエ後２年継続保管後廃棄 5年 フ

A202330207 235 01_共通 007 監査 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度定期監査 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330208 235 01_共通 008 会計 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度請求書（支出調書） 出納課 令和 8年 3月31日 年度末 書庫 廃棄 紙 1年 フ

A202330209 235 01_共通 008 会計 000 - 緑 令和6年度 003 令和6年度外部記録媒体管理簿 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330210 235 01_共通 009 広聴 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度ふれあいの手紙・提言メール・苦情 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202219461 235 01_共通 010 財産 000 - 青 常 令和4年度 001 （資）備品台帳 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管（除却分のみ廃棄） バ

A202219463 235 01_共通 010 財産 000 - 青 常 令和4年度 003 （資）公印管理 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202330211 235 01_共通 010 財産 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度物品購入依頼票 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

第1ｶﾞｲﾄﾞ 第2ｶﾞｲﾄﾞ 第3ｶﾞｲﾄﾞ 資料作成年 ファイル名
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A202219464 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 001 （資）財務会計システム打合せ 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219474 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 011 （資）上下水道組織統合に係る打ち合わせ 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219475 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 012 （資）ＮＨＫ受信料口座自動振替に係る打ち合わせ 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219476 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 013 （資）八幡病院の廃止に係る打ち合わせ 出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219477 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 014 （資）指定金融機関の手数料に係る打ち合わせ 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219478 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 015 （資）副食費（保育園）について打合せ 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219479 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 016 （資）令和２年度以降の派出所について 出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219480 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 017 （資）上下水道料金システム更新関係 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219481 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 018 （資）キャッシュレス決済の導入関係 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219482 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 019 （資）【給与・賞与】振込依頼書の廃止について 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219483 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 020 （資）酒田市駅前駐車場（ミライニ）使用料口座振替収
納について

出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219484 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 021 （資）FB後継サービスについて 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219485 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 022 （資）地方税統一QRコードについて 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219486 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 021 （資）【契約検査課】用品管理（財務会計システム）打
合せ

出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈＡ

A202219487 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和4年度 022 （資）出納課と契約検査課の合併についての協議 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ

A202311277 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和5年度 021 （資）FB後継サービスについて 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 電

A202311889 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和5年度 014 （資）指定金融機関の手数料に係る打ち合わせ 出納課 移管 電子 （資）長期継続保管 電

A202312606 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和5年度 （資）公金収納業務に関する取りまとめ処理等の変更関
係（令和６年４月案件）

出納課 移管 電子 （資）長期継続保管 電

A202330212 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度調整会議・関係課長会議 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330213 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 令和6年度 005 令和6年度公金管理委員会・幹事会 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330214 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 令和6年度 006 令和6年度会計管理者・補助職員研修会 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330215 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 令和6年度 007 令和6年度経理担当者研修会 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202404691 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和6年度 021 （資）FB後継サービスについて 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202406345 235 01_共通 011 会議 000 - 赤 常 令和6年度 014 （資）指定金融機関の手数料に係る打ち合わせ 出納課 移管 電子 （資）長期継続保管 電

A202330219 235 01_共通 012 議会 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度市議会定例会 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 バ ｷｬﾋﾞﾈ Ｌ

A202330418 235 01_共通 013 各課申請 001 情報企画課 令和6年度 令和6年度各課申請（情報企画課） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 電

A202219493 236 02_引継書 000 - 000 - 緑 常 令和4年度 001 （資）会計管理者事務引継（平成１７年度　市町村合併
時）

出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 バ ｷｬﾋﾞﾈ Ｌ

A202219494 236 02_引継書 000 - 000 - 緑 常 令和4年度 002 （資）会計管理者事務引継（平成２１年度～２５年度） 出納課 廃棄 紙
（資）長期継続保管（１０年分保管後廃
棄）

バ ｷｬﾋﾞﾈ Ｌ

A202219495 236 02_引継書 000 - 000 - 緑 常 令和4年度 003 （資）会計管理者事務引継（平成２６年度～ 出納課 廃棄 併用
（資）長期継続保管（１０年分保管後廃
棄）

バ ｷｬﾋﾞﾈ Ｌ

A202219496 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 001 （資）指定金融機関等の事務取扱（昭和３８～平成６） 出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219497 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 002 （資）指定金融機関等の事務取扱（平成７～） 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219498 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 003 （資）公金口座振替収納に関する契約（平成１７～） 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219499 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 004 （資）荘銀　当座借越契約関係（平成１７財政課より引
継）

出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219500 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 005 （資）荘銀ファームバンキング利用に関する契約 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219501 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 006 （資）総合支所における公金の集金事務取扱に関する協
定書

出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219502 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 007 （資）公共料金明細サービス手数料に関する覚書 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ
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A202219503 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 008 （資）歳入事務委託契約 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219504 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 009 （資）単価契約書（決算書印刷） 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 フ

A202219505 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 010 （資）コピー機賃貸借契約書 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219506 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 011 （資）電気料金口座振替集約請求に関する覚書 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219507 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 012 （資）財務会計システム改修業務請書 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219508 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 013 （資）酒田市公金収納関係（収納取扱変更）
※契約書は別途綴り

出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219509 237 03_契約 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 014 （資）【契約】POSレジ関係 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219510 238 04_収納代理 000 - 000 - 青 常 令和4年度 001 （資）収納代理指定（郵便官署）(平成１２～） 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219511 238 04_収納代理 000 - 000 - 青 常 令和4年度 002 （資）郵便局窓口収納（平成１１～） 出納課 移管 併用 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219512 238 04_収納代理 000 - 000 - 青 常 令和4年度 003 （資）ゆうちょ銀行　振替サービス関係　（平成１９～
２０）

出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219513 238 04_収納代理 000 - 000 - 青 常 令和4年度 004 （資）コンビニ・郵便局収納（平成２４～２５） 出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219514 238 04_収納代理 000 - 000 - 青 常 令和4年度 005 （資）【北都銀行】収納代理指定解除 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 フ

A202313226 238 04_収納代理 000 - 000 - 青 常 令和5年度 003 （資）ゆうちょ銀行　振替サービス関係　（令和５年度
以降）

出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202330220 239 05_例月出納検査 000 - 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度例月出納検査 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202404835 240 06_公金総合保険 000 - 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度公金総合保険 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330221 241 07_所得税集計表 000 - 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度所得税集計表 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202219529 242 08_支出伝票資料 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 001 （資）旅費資料①　（海外旅費の日当等） 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202219530 242 08_支出伝票資料 000 - 000 - 橙 常 令和4年度 002 （資）旅費資料②　（スクールカウンセラー・英語教師
等、学校関係の旅費）

出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 フ ｷｬﾋﾞﾈ Ｋ

A202330222 243 09_債券者登録 000 - 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度債権者登録（新規・変更・廃止届） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 バ ｷｬﾋﾞﾈ E

A202330223 244 10_予算の通知 000 - 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度会計管理者への予算の通知 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 バ ｷｬﾋﾞﾈ L

A202330224 245 11_決算 001 決算調製 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度決算通知文書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330225 245 11_決算 001 決算調製 000 - 黄 令和6年度 002 令和6年度出納課決算資料 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 ウツシカエ後２年継続保管後廃棄 5年 フ

A202330226 245 11_決算 001 決算調製 000 - 黄 令和6年度 003 令和6年度(令和5年度)財産に関する調書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330227 245 11_決算 001 決算調製 000 - 黄 令和6年度 004 令和6年度(令和5年度)決算調製① 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330228 245 11_決算 001 決算調製 000 - 黄 令和6年度 005 令和6年度(令和5年度)決算調製② 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330229 245 11_決算 001 決算調製 000 - 黄 令和6年度 008 令和6年度(令和5年度)不納欠損通知 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330230 245 11_決算 002 提出資料 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度(令和5年度)決算統計資料（財政課提出） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330231 245 11_決算 002 提出資料 000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度(令和5年度)決算審査資料・有価証券・基金明
細書（監査提出）

出納課 令和37年 3月31日 年度末 ↓ 移管 電子 30年 フ

A202330232 245 11_決算 003 有価証券等引継 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度有価証券等保管・引継文書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330161 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 001 （資）２０年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330162 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 002 （資）２０年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330163 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 003 （資）２１年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330164 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 004 （資）２１年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330165 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 005 （資）２２年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330166 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 006 （資）２２年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330167 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 007 （資）２３年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G
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A202330168 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 008 （資）２３年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330169 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 009 （資）２４年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330170 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 010 （資）２４年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330171 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 011 （資）２５年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330172 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 012 （資）２５年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330173 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 013 （資）２６年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330174 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 014 （資）２６年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330175 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 015 （資）２７年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330176 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 016 （資）２７年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330177 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 017 （資）２８年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330178 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 018 （資）２８年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330179 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 019 （資）２９年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330180 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 020 （資）２９年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330181 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 021 （資）３０年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330182 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 022 （資）３０年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330183 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 023 （資）令和元年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330184 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 024 （資）令和元年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330185 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 025 （資）令和2年度　一般会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202330186 245 11_決算 004 決算書 000 - 青 常 令和6年度 026 （資）令和2年度　特別会計　決算書 出納課 移管 紙 フ ｷｬﾋﾞﾈ G

A202219582 246 12_出納 000 - 000 - 赤 常 令和4年度 013 （資）新型コロナウイルス感染症関係 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 フ

A202219583 246 12_出納 000 - 000 - 赤 常 令和4年度 014 （資）子育て臨時給付金関係 出納課 廃棄 併用 （資）長期継続保管 フ

A202219584 246 12_出納 000 - 000 - 赤 常 令和4年度 015 （資）ひとり親世帯臨時給付金関係 出納課 廃棄 紙 （資）長期継続保管 フ

A202219589 246 12_出納 000 - 000 - 赤 常 令和4年度 020 （資）県漁協飛島支所預金業務の廃止関係 出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 フ

A202219590 246 12_出納 000 - 000 - 赤 常 令和4年度 021 （資）派出所廃止関係 出納課 移管 紙 （資）長期継続保管 フ

A202330233 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度つり銭資金交付申請書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330234 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度領収証書　交付申請書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330235 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 003 令和6年度指定金融機関検査 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330236 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 004 令和6年度寄付申込書・領収書（写） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330237 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 005 令和6年度つり銭資金貸出簿 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330238 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 006 令和6年度領収証書　受払簿 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330239 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 007 令和6年度取扱い合計報告書兼請求書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330240 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 008 令和6年度金融機関関係 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330241 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 010 令和6年度出納係関係資料 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330242 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 012 令和6年度公共料金マスター関係 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330243 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 016 令和6年度電気料金領収書(第１四半期) 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ A

A202330244 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 017 令和6年度電気料金領収書(第２四半期) 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ A
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A202330245 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 018 令和6年度電気料金領収書(第３四半期) 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ A

A202330246 246 12_出納 000 - 000 - 赤 令和6年度 019 令和6年度電気料金領収書(第４四半期) 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ A

A202330247 247 13_資金運用 001 議会報告 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度資金運用状況報告（議会） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330248 247 13_資金運用 002 利率調査 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度公金預入利率調査 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330249 247 13_資金運用 003 公金残高 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度公金残高通知書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330250 247 13_資金運用 003 公金残高 000 - 橙 令和6年度 002 令和6年度支払予定額票 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330251 247 13_資金運用 004 資金計画表 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度資金計画表（上半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330252 247 13_資金運用 004 資金計画表 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度資金計画表（下半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330253 247 13_資金運用 005 歳計現金運用 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度資金運用一覧（歳計現金） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330254 247 13_資金運用 006 基金運用 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度資金運用（基金） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330255 247 13_資金運用 007 基金伝票 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度基金取崩 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330256 247 13_資金運用 007 基金伝票 000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度基金積立 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330257 247 13_資金運用 007 基金伝票 000 - 緑 令和6年度 003 令和6年度基金繰替運用 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330258 247 13_資金運用 008 領収書等 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度歳計現金運用（納入通知書兼領収書）（元
金）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330259 247 13_資金運用 008 領収書等 000 - 橙 令和6年度 002 令和6年度歳計現金運用（納入通知書兼領収証書）（利
息）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330260 247 13_資金運用 008 領収書等 000 - 橙 令和6年度 003 令和6年度資金運用（告知書） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330261 247 13_資金運用 008 領収書等 000 - 橙 令和6年度 004 令和6年度歳計現金運用（口座振込依頼書　控） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330262 247 13_資金運用 008 領収書等 000 - 橙 令和6年度 005 令和6年度基金運用（納入通知書兼領収証書）（利息） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330263 247 13_資金運用 008 領収書等 000 - 橙 令和6年度 006 令和6年度基金運用（口座振込依頼書　控） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330264 247 13_資金運用 009 利息計算書 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度預貯金利息計算書兼定期積金計算書（歳計現
金）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330265 247 13_資金運用 009 利息計算書 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度預貯金利息計算書兼定期積金計算書（基金） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330266 247 13_資金運用 010 金融機関経営状
況

000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度金融機関ディスクロージャー（３月期決算） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 バ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330267 247 13_資金運用 010 金融機関経営状
況

000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度金融機関ディスクロージャー（９月期中間決
算）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 バ ｷｬﾋﾞﾈ F

A202330268 247 13_資金運用 011 基金通知 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度基金通知 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330269 248 14_会計管理 000 - 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度科目コード 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 電子 5年 フ

A202330270 248 14_会計管理 000 - 000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度科目新設連絡票（上期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330271 248 14_会計管理 000 - 000 - 緑 令和6年度 003 令和6年度科目新設連絡票（下期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330272 248 14_会計管理 000 - 000 - 緑 令和6年度 004 令和6年度年度繰越等書類 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330273 248 14_会計管理 000 - 000 - 緑 令和6年度 005 令和6年度各課流用起案（写） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330274 249 15_支払 001 遅延理由・改善
書

000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度遅延理由・改善書（４月～９月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330275 249 15_支払 001 遅延理由・改善
書

000 - 橙 令和6年度 002 令和6年度遅延理由・改善書（１０月～１２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330276 249 15_支払 001 遅延理由・改善
書

000 - 橙 令和6年度 003 令和6年度遅延理由・改善書（１月～３月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 併用 5年 フ

A202330277 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 001 令和6年度一般会計　支出命令書（　４月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330278 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 002 令和6年度一般会計　支出命令書（　５月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330279 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 003 令和6年度一般会計　支出命令書（　６月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330280 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 004 令和6年度一般会計　支出命令書（　７月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫
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A202330281 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 005 令和6年度一般会計　支出命令書（　８月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330282 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 006 令和6年度一般会計　支出命令書（　９月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330283 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 007 令和6年度一般会計　支出命令書（　１０月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330284 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 008 令和6年度一般会計　支出命令書（　１１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330285 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 009 令和6年度一般会計　支出命令書（　１２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330286 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 010 令和6年度一般会計　支出命令書（　１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330287 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 011 令和6年度一般会計　支出命令書（　２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330288 249 15_支払 002 支出命令書 001 一般会計 青 令和6年度 012 令和6年度一般会計　支出命令書（３月、出納整理期
間）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330289 249 15_支払 002 支出命令書 002 特別会計 赤 令和6年度 001 令和6年度特別会計　支出命令書（４月～９月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330290 249 15_支払 002 支出命令書 002 特別会計 赤 令和6年度 002 令和6年度特別会計　支出命令書（１０月～出納整理期
間）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330291 249 15_支払 003 精算書 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度精算書（４月～～出納整理期間） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330292 249 15_支払 004 戻入命令書 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度戻入命令書（４月～～出納整理期間） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ 課　書庫

A202330293 249 15_支払 005 給料 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度給料支払関係（上半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330294 249 15_支払 005 給料 000 - 橙 令和6年度 002 令和6年度給料支払関係（下半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330295 249 15_支払 005 給料 000 - 橙 令和6年度 003 令和6年度給料支払関係（手当等） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330296 249 15_支払 006 支払内訳 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度日計表作成支払内訳（荘内銀行送付）（第１
四半期）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330297 249 15_支払 006 支払内訳 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度日計表作成支払内訳（荘内銀行送付）（第２
四半期）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330298 249 15_支払 006 支払内訳 000 - 青 令和6年度 003 令和6年度日計表作成支払内訳（荘内銀行送付）（第３
四半期）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330299 249 15_支払 006 支払内訳 000 - 青 令和6年度 004 令和6年度日計表作成支払内訳（荘内銀行送付）（第４
四半期、出納整理期間）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330300 249 15_支払 007 出金領収書 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度５６口座出金領収証書（第１四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330301 249 15_支払 007 出金領収書 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度５６口座出金領収証書（第２四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330302 249 15_支払 007 出金領収書 000 - 赤 令和6年度 003 令和6年度５６口座出金領収証書（第３四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330303 249 15_支払 007 出金領収書 000 - 赤 令和6年度 004 令和6年度５６口座出金領収証書（第４四半期、出納整
理期間）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330304 249 15_支払 007 出金領収書 000 - 赤 令和6年度 005 令和6年度山形銀行口座出金領収証書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330305 249 15_支払 007 出金領収書 000 - 赤 令和6年度 006 令和6年度キャッシュレス決済領収書領収証書（上期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330306 249 15_支払 007 出金領収書 000 - 赤 令和6年度 007 令和6年度キャッシュレス決済領収書領収証書（下期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330307 249 15_支払 008 口座依頼書
（控）

000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度口座振替依頼書【控】（上半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330308 249 15_支払 008 口座依頼書
（控）

000 - 黄 令和6年度 002 令和6年度口座振替依頼書【控】（下半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330309 249 15_支払 008 口座依頼書
（控）

000 - 黄 令和6年度 003 令和6年度山形県漁協口座振替依頼書【控】 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330310 249 15_支払 009 払込書・領収書 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度口座払い　控除分 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330311 249 15_支払 009 払込書・領収書 000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度現金払込書（領収証書） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330312 249 15_支払 010 支払告知書 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度支払告知書（第１四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330313 249 15_支払 010 支払告知書 000 - 橙 令和6年度 002 令和6年度支払告知書（第２四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330314 249 15_支払 010 支払告知書 000 - 橙 令和6年度 003 令和6年度支払告知書（第３四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330315 249 15_支払 010 支払告知書 000 - 橙 令和6年度 004 令和6年度支払告知書（第４四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330316 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度口座振替訂正依頼書（　４月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ
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A202330317 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度口座振替訂正依頼書（　５月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330318 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 003 令和6年度口座振替訂正依頼書（　６月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330319 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 004 令和6年度口座振替訂正依頼書（　７月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330320 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 005 令和6年度口座振替訂正依頼書（　８月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330321 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 006 令和6年度口座振替訂正依頼書（　９月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330322 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 007 令和6年度口座振替訂正依頼書（１０月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330323 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 008 令和6年度口座振替訂正依頼書（１１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330324 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 009 令和6年度口座振替訂正依頼書（１２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330325 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 010 令和6年度口座振替訂正依頼書（　１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330326 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 011 令和6年度口座振替訂正依頼書（　２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330327 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 012 令和6年度口座振替訂正依頼書（　３月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330328 249 15_支払 011 口座振替訂正 000 - 青 令和6年度 013 令和6年度口座訂正依頼書（子育て世帯生活支援特別給
付金）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330329 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度データ伝送通知書（第１四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330330 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度データ伝送通知書（第２四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330331 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 003 令和6年度データ伝送通知書（第３四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330332 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 004 令和6年度データ伝送通知書（第４四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330333 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 005 令和6年度FB伝送用データ一覧（４月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330334 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 006 令和6年度FB伝送用データ一覧（５月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330335 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 007 令和6年度FB伝送用データ一覧（６月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330336 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 008 令和6年度FB伝送用データ一覧（７月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330337 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 009 令和6年度FB伝送用データ一覧（８月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330338 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 010 令和6年度FB伝送用データ一覧（９月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330339 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 011 令和6年度FB伝送用データ一覧（１０月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330340 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 012 令和6年度FB伝送用データ一覧（１１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330341 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 013 令和6年度FB伝送用データ一覧（１２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330342 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 014 令和6年度FB伝送用データ一覧（１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330343 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 015 令和6年度FB伝送用データ一覧（２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330344 249 15_支払 012 データ伝送 000 - 赤 令和6年度 016 令和6年度FB伝送用データ一覧（３月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330345 249 15_支払 013 上下水道料 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度上下水道料払込領収書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　C

A202330346 250 16_収入 001 還付命令書 000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度還付命令書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330347 250 16_収入 002 更正・振替命令
書

000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度更正命令書 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330348 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度収入報告書（４月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330349 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度収入報告書（５月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330350 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 003 令和6年度収入報告書（６月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330351 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 004 令和6年度収入報告書（７月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330352 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 005 令和6年度収入報告書（８月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B
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A202330353 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 006 令和6年度収入報告書（９月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330354 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 007 令和6年度収入報告書（１０月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330355 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 008 令和6年度収入報告書（１１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330356 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 009 令和6年度収入報告書（１２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330357 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 010 令和6年度収入報告書（１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330358 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 011 令和6年度収入報告書（２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330359 250 16_収入 003 収入報告書 000 - 青 令和6年度 012 令和6年度収入報告書（３月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330360 251
17_歳計外現金・
基金

000 - 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度歳入歳出外現金　収入日計表 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｄ

A202330361 251
17_歳計外現金・
基金

000 - 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度歳入歳出外現金受入票（所得税・市民税・共
済互助会・雇用保険料・社会保険料）

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｄ

A202330362 251
17_歳計外現金・
基金

000 - 000 - 赤 令和6年度 003 令和6年度歳入歳出外現金受入払出票（その他） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｅ

A202330363 251
17_歳計外現金・
基金

000 - 000 - 赤 令和6年度 004 令和6年度歳入歳出外現金（収入小票） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｄ

A202330364 251
17_歳計外現金・
基金

000 - 000 - 赤 令和6年度 005 令和6年度基金受入払出票(用品調達基金) 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｅ

A202330365 251
17_歳計外現金・
基金

000 - 000 - 赤 令和6年度 006 令和6年度基金受入払出票(畜産振興基金) 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｅ

A202330366 251
17_歳計外現金・
基金

000 - 000 - 赤 令和6年度 007 令和6年度基金受入払出票(奨学基金) 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｅ

A202330367 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 001 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　４月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330368 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 002 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　５月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330369 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 003 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　６月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330370 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 004 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　７月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330371 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 005 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　８月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330372 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 006 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　９月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330373 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 007 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（１０月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330374 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 008 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（１１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330375 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 009 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（１２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330376 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 010 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　１月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330377 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 011 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　２月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330378 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 012 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（　３月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202405704 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 012 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（Ｒ７.４月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202405705 252 18_日計表 001 公金収支報告 000 - 黄 令和6年度 012 令和6年度酒田市公金収支報告書兼日計表（Ｒ７.５月） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330379 252 18_日計表 002 定期性預金・利
子

000 - 緑 令和6年度 001 令和6年度収入日計総括表定期性預金 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330380 252 18_日計表 002 定期性預金・利
子

000 - 緑 令和6年度 002 令和6年度収入日計部課別定期性預金 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330381 252 18_日計表 002 定期性預金・利
子

000 - 緑 令和6年度 003 令和6年度収入日計部課別預金利子 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ

A202330382 253 19_ゆうちょ銀行 000 - 000 - 橙 令和6年度 001 令和6年度ゆうちょ銀行　振替払出明細票（上半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330383 253 19_ゆうちょ銀行 000 - 000 - 橙 令和6年度 002 令和6年度ゆうちょ銀行　振替払出明細票（下半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330384 253 19_ゆうちょ銀行 000 - 000 - 橙 令和6年度 003 令和6年度ゆうちょ銀行　振替受払通知票　自動払込用 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330385 253 19_ゆうちょ銀行 000 - 000 - 橙 令和6年度 004 令和6年度ゆうちょ銀行　振替受払通知票　遠隔地用□
公

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330386 253 19_ゆうちょ銀行 000 - 000 - 橙 令和6年度 005 令和6年度ゆうちょ銀行　振替受払通知票　特別徴収用
○公

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B



令和6年度　出納課　公文書ファイル管理簿

ファイル番号 色 作成部署 保存期間満了日 いつ どこへ ﾚｺｰﾄﾞｽｹｼﾞｭｰ
ﾙ

媒体の種別
資料の取扱い

（ウツシカエ・オキカエの説明）
保存
年限

方式 原本保管部署 ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰ有無第1ｶﾞｲﾄﾞ 第2ｶﾞｲﾄﾞ 第3ｶﾞｲﾄﾞ 資料作成年 ファイル名

A202330387 253 19_ゆうちょ銀行 000 - 000 - 橙 令和6年度 006 令和6年度ゆうちょ銀行　振替受払通知票　OCR用 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330388 253 19_ゆうちょ銀行 000 - 000 - 橙 令和6年度 007 令和6年度ゆうちょ銀行　振替受払通知票　ふるさと納
税用

出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　B

A202330389 254
20_金融機関取扱
高

000 - 000 - 青 令和6年度 001 令和6年度金融機関別取扱高リスト（第１四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330390 254
20_金融機関取扱
高

000 - 000 - 青 令和6年度 002 令和6年度金融機関別取扱高リスト（第２四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330391 254
20_金融機関取扱
高

000 - 000 - 青 令和6年度 003 令和6年度金融機関別取扱高リスト（第３四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330392 254
20_金融機関取扱
高

000 - 000 - 青 令和6年度 004 令和6年度金融機関別取扱高リスト（第４四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙
使用中（取扱月日）のフォルダは、キャビ
ネＡに収納している。

5年 フ

A202330393 255
21_収入消し込み
資料

000 - 000 - 赤 令和6年度 001 令和6年度収入消し込み関係資料（第１四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｌ

A202330394 255
21_収入消し込み
資料

000 - 000 - 赤 令和6年度 002 令和6年度収入消し込み関係資料（第２四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｌ

A202330395 255
21_収入消し込み
資料

000 - 000 - 赤 令和6年度 003 令和6年度収入消し込み関係資料（第３四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｌ

A202330396 255
21_収入消し込み
資料

000 - 000 - 赤 令和6年度 004 令和6年度収入消し込み関係資料（第４四半期） 出納課 令和12年 3月31日 年度末 ↓ 廃棄 紙 5年 フ ｷｬﾋﾞﾈ　Ｌ


