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酒田市事業者エネルギー価格高騰対策支援業務委託 

公募型プロポーザル実施要領（案） 

 

１ 目的 

新型コロナウイルス感染症拡大に起因する経済環境の変化を皮切りに、大幅な円安の進

行や、緊迫が長期化している中東情勢などを背景とした電気・ガス・燃料等のエネルギー

価格の高騰は、市内事業者への先行きの見えない不安な状況の一因となっており、さらに

は市内事業者の経営を圧迫している状況にある。 

本要領は、厳しい経営環境が続く市内事業者等の事業継続を支援することを目的とする

エネルギー価格高騰対策支援金の給付を遅滞なく確実に実施するにあたり、本業務を委託

する事業者を公募型プロポーザル方式で選定するために必要な事項を定めるものである。 

なお、本プロポーザルは、予算成立前の準備行為として実施するものであり、議会にお

ける予算の否決又は減額等があったときは、本プロポーザルの実施に係る効力を失う場合

がある。 

 

２ 業務概要 

（１）業務名称 

酒田市事業者エネルギー価格高騰対策支援業務委託 

（２）契約期間 

契約締結の日から令和９年２月２６日（金）まで 

（３）業務内容 

別添「酒田市事業者エネルギー価格高騰対策支援業務委託仕様書」（以下「仕様書」と

いう。）のとおり 

（４）提案上限額 

本業務に関する委託料は、以下①②（消費税及び地方消費税を含む。）とし、この額

を提案上限額とする。なお、当該上限額を超える企画提案については無効とする。 

①仕様書「５ 業務委託の内容」Ⅰ～Ⅲに要する経費：１２，１００千円以内 

②仕様書「５ 業務委託の内容」Ⅳに要する経費：単価５８８円以内 

 

３ 担当部署（各書類提出先及び問合せ先） 

酒田市地域創生部商工港湾課企業立地係 

〒998-8540 山形県酒田市本町二丁目２番 45 号 

電話：0234-26-5361 FAX：0234-22–3910 

電子メール kigyo@city.sakata.lg.jp 

 

 

mailto:kigyo@city.sakata.lg.jp
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４ 参加資格要件 

本業務の企画提案に参加する者は、次に掲げる要件を全て満たす者とする。 

（１）地方自治法施行令第１６７条の４に該当しないこと。 

（２）酒田市競争入札参加資格者指名停止要綱に基づく指名停止を受けていないこと。 

（３）次のいずれかの条件を満たすこと。 

①酒田市契約規則（平成１７年規則第５８号）第２７条第３項に規定する指名競争

入札参加者登録簿（令和７年・８年度）の役務（業種区分）の業種Ｎｏ．１２０

（その他の業務委託）に登録されていること。 

②指名競争入札参加者登録簿（令和７年・８年度）に未登録の者は、参加表明書等

の提出時までに、上記①の条件を満たす資格について、参加資格審査申請を行い、

登録が完了していること。 

（４）業務運営に関し、各種法令に基づく許可、認可、免許等を必要とする場合におい

て、これらを受けていること。 

（５）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条の規定による更生手続き開始

の申し立て又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）第２１条の規定による再

生手続き開始の申立てがなされている者（会社更生法にあっては更生手続き開始の

決定、民事再生法にあっては再生手続開始の決定を受けている者を除く。）でないこ

と。 

（６）税の滞納がない者であること。（酒田市の法人住民税に未納がないこと。もし、市

の課税対象外の場合は、国の法人税と消費税及び地方消費税に未納がないこと） 

（７）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７ 号）第２

条第２号に掲げる暴力団及びそれらの利益となる活動を行う者が、代表者若しくは

それに準ずるべき地位に就任し、又は、実質的経営に関与している法人等でないこ

と。 

 

５ スケジュール 

委託者の選定は、下記のスケジュールで行うものとする。 

1 プロポーザル実施公告（公募受付開始） 令和８年７月１４日（火） 

2 参加表明書の提出期限 令和８年７月２９日（水）17 時 

3 参加資格要件欠格通知 令和８年７月３０日（木） 

4 質問書の提出期限 令和８年８月３日（月）正午 

5 質問書の回答期限 令和８年８月４日（火） 

6 辞退届の提出期限 令和８年８月４日（火） 

7 企画提案書の提出期限 令和８年８月５日（水）17 時 

8 提案内容審査 令和８年８月７日（金）予定 

9 審査結果通知 令和８年８月１０日（月）予定 
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６ 参加表明手続き 

本業務のプロポーザルに参加しようとする者は、次に定めるところにより関係書類を提

出することとする。 

（１）提出書類   

参加表明書（様式第１号） １部 

（２）提出期限 

令和８年７月２９日（水）１７時（必着） 

（３）提出場所  

 「３ 担当部署」のとおり 

（４）提出方法   

次のいずれかの方法による 

・持参（土曜日、日曜日及び祝日を除く午前９時から午後５時まで） 

・書留郵便（提出期限まで必着のこと） 

・電子メール（送付後、提出先に電話にて到着確認を行うこと） 

（５）参加資格の確認及び結果通知 

  参加表明書等の提出書類に基づき、参加資格の有無について確認を行い、参加資格要

件を満たさない項目がある場合には、令和８年７月 30 日（木）までに当該参加表明者

に対して参加資格要件不適合通知書（様式第２号）により、電子メールで通知する。 

 

７ 質問書の提出及び回答 

実施要領及び仕様書の内容について不明な点がある場合、質問書の提出及びそれに対す

る回答は次のとおりとする。 

（１）提出書類   

質問書（様式第３号） 

（２）提出期限 

  令和８年８月３日（月）正午（必着）  

（３）提出場所   

「３ 担当部署」のとおり 

（４）提出方法   

電子メールにより電子データ（添付ファイル）を提出すること。 

（５）回答方法   

令和８年８月４日（火）１７時までに、本市ホームページで回答を公開する。また、

「質問事項」及び「回答内容」について、全参加表明者に対して電子メールにより行

う。 
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８ 企画提案書等の提出 

企画提案書等は、次に定めるところにより提出すること。なお、提出書類のうち①の構

成資料となっている本文（提案内容）、②及び④については、審査の公平を期すため、会社

名等の表示や提出者が特定される表現はしないこと。 

（１）提出書類   

①企画提案書（様式第４号） 

②業務実績書（様式第５号） 

③経費見積書（様式第６号） 

④工程表（任意様式） 

（２）提出期限   

令和８年８月５日（水）１７時（必着） 

（３）提出場所   

「３ 担当部署」のとおり 

（４）提出部数   

各６部（別途、電子ファイルも提出） 

（５）提出方法   

持参または書留郵便によることとし、留意事項は本要領６（４）に同じ。 

電子ファイルについては、電子メールによるものとする。 

 

９ 企画提案書等の記入要領 

企画提案書等は、次に定めるところにより作成すること。 

（１）企画提案書 

・企画提案書は、表紙（様式第４号）、目次、本文（提案内容）により構成し、Ａ４

版で作成すること。 

・目次、本文については、任意様式とするが、審査の公平を期すため、会社名等の表

示や提出者が特定される表現はしないこと。 

・本文のページ数は２０ページ以内、文字は１０ポイント以上とする。 

・構成は表１のとおりとし、章立てによるなど分かりやすい構成とすること。 

（２）業務実績書 

・様式第５号を用いてＡ４版で作成するものとし、行政からの同種・類似業務につい

て直近の受託実績（最大５件）を記載すること。なお、山形県内の実績がある場合

は、それを優先して記載すること。また、審査の公平を期すため、会社名等の表示

や提出者が特定される表現は行わないこと。 

（３）経費見積書 

・様式第６号を用いてＡ４版で作成するものとし、実現可能な見積もりとすること。 

・提案価格には、コールセンター等業務、特設 web サイトの構築（運用・保守等）、
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申請受付・審査等業務運営（受付・審査・データ作成）、交付決定通知書発送業務及

び当該業務を遂行するために必要な消耗品等の経費など企画提案にかかる全ての経

費について、各項目の内訳が分かるように記載すること。 

・項目や内訳の欄等が不足している場合は、適宜追加して作成すること。 

（４）工程表 

・任意様式としＡ４版で作成する。ただし、審査の公平を期すため、会社名等の表示

や提出者が特定される表現はしないこと。 

・契約締結から業務委託料の支払いまで具体的に記載すること。 

 

１０ 企画提案等の審査 

（１）審査方法   

酒田市事業者エネルギー価格高騰対策支援業務委託に係るプロポーザル審査委員会

（以下「委員会」という。）において、提出された企画提案書等の書面により総合的に評

価する。なお、必要に応じて提出者へのヒアリングを行う場合がある。 

委員会は、最優秀提案事業者及び次点者各１者を選定するものとするが、得点が全体

配点の６０％未満の企画提案については、いずれにも選定しないものとする。なお、選

定委員会は非公開とする。 

（２）審査項目及び評価基準 

   企画提案書により、表１の審査項目についてそれぞれ評価し、評価点を算出する。 
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［表１］ 

審査項目 評価内容 配点 

業務実施方針 

業務の理解度 本業務の背景、目的などを正確に把握し

た実施方針や工程スケジュールを設定

しているか。 

１０ 

工程管理 

実施・管理体制 

受託実績 

本業務を遂行するために十分な実績を

持ち、本業務を成功裏に収めるためにど

のような実施体制、管理体制を設定して

いるか。 

３０ 

連絡体制 

準備体制 

情報セキュリティ・管理体制 

業務の内容 

Ⅰ コールセンター等業務 
各業務について、適切かつ発注者が求め

る交付決定スケジュールに対応できる

人員体制が設定されているか。また、よ

り受付態勢を充実させるような追加提

案がなされているか。 

９０ 

Ⅱ 特設 web サイトの構築 

Ⅲ 申請受付・審査等業務 

Ⅳ 交付決定通知書の発送 

価格 価格評価 
（最低提案見積額／提案見積額）×配点  

小数点以下切り捨て 
２０ 

 

（３）審査結果通知 

審査結果については、全ての提案参加者に対して企画提案審査結果通知書（様式第７

号）により、電子メールで通知するとともに、市ホームページで公表する。なお、本審

査に対する問い合わせ、異議の申し立ては受け付けない。 

 

１１ 契約の締結 

本プロポーザルにより最優秀提案事業者に選定された者は、本市との協議が整い次第、

契約を締結するものとする。ただし、最優秀提案事業者との調整のうえ、必要に応じて提

案内容について修正等を行うことがある。かつ、最優秀提案事業者が「４ 参加資格要件」

を満たさないこととなった場合及び「12 失格事項」に該当した場合は、契約を締結しな

いことがある。また、最優秀提案事業者と契約締結に至らなかった場合には、次点者と協

議を行うものとする。 

なお、契約手続き及び契約書は、酒田市契約規則の定めるところによるものとする。 
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１２ 失格事項 

次のいずれかに該当する場合は、失格とする。 

・「６ 参加表明書等の提出」又は「８ 企画提案書等の提出」の書類が未提出若しくは

提出期限を守らなかった場合 

・「４ 参加資格要件」に不適合のものがあった場合 

・見積額が提案上限額を超えている場合 

・提出書類に虚偽の記載があった場合 

・提出書類についての事務局からの照会に応じなかった場合 

・審査の公平性を害する行為があった場合 

 

１３ その他 

（１）参加にかかる一切の費用は、提案者の負担とする。 

（２）提出された書類は返却しない。 

（３）提出された書類の著作権は事業者に帰属し、提出者に無断で本プロポーザル以外には

使用しない。ただし、酒田市情報公開条例に基づく情報公開請求があったときは、原則

として公開するが、同条例第７条各号に規定する不開示情報に該当する部分があると市

が認めたときは、当該部分を非公開とすることがある。 

（４）提出期間終了後の提出書類の変更、差し替え又は再提出は認めない。 

（５）参加表明書の提出後、本プロポーザルを辞退する場合は、辞退届（様式第８号）を令

和８年８月４日（火）までに提出するものとする。 

（６）提案事業者が１者のみであっても、参加資格を有する者であれば本プロポーザルを  

実施する。 

 

１４ 留意事項 

本プロポーザルは、物価高騰対策の趣旨を鑑み、予算成立後に速やかに申請受付及び給

付を行うため、令和８年度８月補正予算の成立を前提に、市議会の議決前に準備行為を行

うものである。 

予算が成立しなかった場合は、本プロポーザルは無効となり、この場合、本プロポーザ

ルの準備等に要した費用について本市に請求することはできず、本プロポーザル参加者の

負担となることに留意すること。 
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≪様式一覧≫  

様式第１号  参加表明書 

様式第２号 参加資格確認通知書（有資格） 

様式第３号 参加資格要件不適合通知書（無資格） 

様式第４号 質問書 

様式第５号 企画提案書 

様式第６号 業績実績書 

様式第７号 経費見積書 

様式第８号 審査結果通知書 

様式第９号 辞退届 

 


